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IMATRAN KETTERÄ JUNIORIT R.Y.



	TOIMIHENKILÖSOPIMUS
	20
	
	-
	20
	


	Joukkue
	


Viralliset TOIMIHENKILÖT muodostavat joukkueen johtoryhmän ja ovat seuran edustajia joukkueissa. He vastaavat joukkueen toiminnan toteutumisesta tehtyjen ja hyväksyttyjen toiminta- ja taloussuunnitelmien puitteissa. Joukkueen toimihenkilöt ovat velvollisia noudattamaan kaikessa toiminnassaan lakeja ja asetuksia, sekä SJL:n ja seuran sääntöjä, ohjeita ja määräyksiä. Toimihenkilöt ovat velvollisia osallistumaan seuran osoittamiin tilaisuuksiin.

Valmentajat/ohjaajat valitsee ja nimeää seura (valmennuspäällikkö ). Joukkueenjohtajat ja huoltajat valitsee joukkueen vanhempainkokous kaudeksi kerrallaan 10.5. mennessä. Tilien käyttöoikeus alkaa heti kun toimihenkilöiden tiedot ovat tällä lomakkeella ilmoitettu seuran puheenjohtajalle ja seura on sen vahvistanut. Viralliset toimihenkilöt ovat velvollisia olemaan seuran jäseniä! 


(Joukkueenjohtaja
vanhempainkokous valitsee


(Varajoukkueenjohtaja
vanhempainkokous valitsee


(Vastuuvalmentaja
seuran nimeämä 


(Valmentaja/ohjaaja
seuran nimeämä


(Huoltaja (vähintään kaksi) 
vanhempainkokous valitsee


(Taloudenhoitaja
vanhempainkokous valitsee


(Kioskivastaava
vanhempainkokous valitsee

 
(Talkoovastaava
vanhempainkokous valitsee


(Joukkueen tilintarkastajat
vanhempainkokous valitsee


Valmentajat/ohjaajat tekevät kirjallisen sopimuksen seuran kanssa kaudeksi kerrallaan.

	JOUKKUEENJOHTAJA
	Nimi 
	

	
	Osoite
	

	
	
	
	

	
	
	Puhelin koti
	
	työ
	

	
	
	Matkapuhelin
	
	fax
	

	
	
	E-mail
	


	VARAJOUKK.JOHTAJA
	Nimi 
	

	
	Osoite
	

	
	
	
	

	
	Puhelin koti
	
	työ
	

	
	Matkapuhelin
	
	fax
	

	
	E-mail
	

	VASTUUVALMENTAJA /
	Nimi 
	

	OHJAAJA
	Osoite
	

	
	
	

	
	
	Puhelin koti
	
	työ
	

	
	Matkapuhelin
	
	fax
	

	
	E-mail
	


	VALMENTAJA /
	Nimi 
	

	OHJAAJA
	Osoite
	

	
	
	

	
	
	Puhelin koti
	
	työ
	

	
	Matkapuhelin
	
	fax
	

	
	E-mail
	


	MV-VALMENTAJA /
	Nimi 
	

	OHJAAJA
	Osoite
	

	
	
	

	
	
	Puhelin koti
	
	työ
	

	
	Matkapuhelin
	
	fax
	

	
	E-mail
	

	
	Henkilötunnus
	


	HUOLTAJA
	Nimi 
	

	
	Osoite
	

	
	
	
	

	
	Puhelin koti
	
	työ
	

	
	Matkapuhelin
	
	fax
	

	
	E-mail
	


	HUOLTAJA
	Nimi 
	

	
	Osoite
	

	
	
	
	

	
	Puhelin koti
	
	työ
	

	
	Matkapuhelin
	
	fax
	

	
	E-mail
	


	HUOLTAJA
	Nimi 
	

	
	Osoite
	

	
	
	
	

	
	Puhelin koti
	
	työ
	

	
	Matkapuhelin
	
	fax
	

	
	E-mail
	


	HUOLTAJA
	Nimi 
	

	
	Osoite
	

	
	
	
	

	
	Puhelin koti
	
	työ
	

	
	Matkapuhelin
	
	fax
	

	
	E-mail
	


Joukkueella tulee olla taloudenhoitaja. Taloudenhoitajalle annetaan joukkueen tilinkäyttöoikeus. Joukkueenjohtaja tai varajoukkueenjohtaja hyväksyy tililtä maksettavat suoritukset. 

	TALOUDENHOITAJA
	Nimi 
	

	
	Osoite
	

	
	
	

	
	Puhelin koti
	
	työ
	

	
	Matkapuhelin
	
	fax
	

	
	E-mail
	


Joukkueella tulee olla toimitsijavastaava. Toimitsijavastaava huolehtii toimitsijavuorojen jakamisen joukkueen kotipeleihin ja -turnauksiin.

	TOIMITSIJAVASTAAVA
	Nimi 
	

	
	Osoite
	

	
	
	

	
	Puhelin koti
	
	työ
	

	
	Matkapuhelin
	
	fax
	

	
	E-mail
	


Joukkueella tulee olla kioskivastaava. Kioskivastaava hoitaa joukkueen, kioskivuorot, arpajaiset, ym. Kioskivastaava tai muu joukkueen päättämä toimihenkilö huolehtii myös talkoovuorojen jakamisen seuran määräämiin talkoisiin. 

	KIOSKIVASTAAVA
	Nimi 
	

	
	Osoite
	

	
	
	

	
	Puhelin koti
	
	työ
	

	
	Matkapuhelin
	
	fax
	

	
	E-mail
	


Tilintarkastajien (2) tulee olla joukkueen vanhempainkokouksen valitsemia (eivät ole joukkueen virallisia toimihenkilöitä). Lopullisen tilintarkastuksen tekee seuran vuosikokouksessa valitut tilintarkastajat. Maksuperusteisen kirjanpidon tulee olla lakien ja asetusten mukaisesti laadittu seuran kausittain toimittaman tilikartan mukaisesti. Joukkueen tilintarkastajien hyväksymä tilinpäätös (koko kirjanpito tositteineen) toimitetaan seuralle 15.6. mennessä, liitettäväksi seuran kirjanpitoon.

	TILINTARKASTAJAT
	Nimi 
	

	
	Osoite
	

	
	
	

	
	Allekirjoitus
	

	
	Nimi 
	

	
	Osoite
	

	
	
	

	
	Allekirjoitus
	


TOIMIHENKILÖT vastaavat mm.

Joukkueenjohtajat ja varajoukkueenjohtajat

· Laativat yhdessä muun johtoryhmän kanssa joukkueen toiminta- ja taloussuunnitelman esitettäväksi vanhempainkokoukselle ja myöhemmin seuralle.

· Vastaavat joukkueen varojen käytöstä (joukkueenjohtaja hyväksyy laskut) ja varainhankinnasta (seuran pakollinen ja joukkueen omatoiminen) jota valvovat joukkueen valitsemat tilintarkastajat ja lopuksi seura ja seuran tilintarkastajat.

· Vastaavat tiedottamisesta (liitto (alue ( seura ( toimihenkilöt ( pelaajat ( vanhemmat 

· Vastaavat ottelu-,  matka-, ruokailu- ja majoitusjärjestelyistä yhteistyössä valmentajien/ohjaajien kanssa.

· Huolehtivat kotipeleissä ottelupöytäkirjojen pohjat tai ainakin pelaajaluettelot kirjurivuorossa olevalle toimitsijalle
Valmentajat/ohjaajat

· Laativat joukkueen toimintasuunnitelman liitettäväksi seuran toimintasuunnitelmaan ja esitettäväksi valmennuspäällikölle.

· Vastaavat harjoitusohjelman toteutumisesta (neuvottelevat jäävuoroista valmennuspäällikön kanssa).

· Vastaavat omalta osaltaan raportoinneista (testit, pelaaja-arvioinnit (seura/pelaajat), toiminta-kertomukset jne.).

· Vastaavat otteluiden ja harjoitusten johtamisesta sääntöjen ja ohjeiden mukaisesti (mm. peluuttaminen ja pelipaikkojen kierrätys).

Huoltajat

· Vastaavat seuran/joukkueen varusteista (kunto, täydennys, kierrätys) sekä pitävät joukkueen varustekirjanpitoa.

· Vastaavat joukkueen luistinten teroituksesta, sekä omalta osaltaan teroituskoneiden kunnosta.

· Vastaavat pukukopin istumajärjestyksestä (yhteistyössä valm./ohjaajien kanssa), sekä valvovat pukukopin siisteyttä.

· Vastaavat joukkueen virvoitushuollosta, huolehtivat ensiavusta ja vaativat pelaajilta yleistä hygieniaa.
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